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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
(на выполнение работ/оказание услуг)

1. Предмет закупки и его краткое описание: 
Оказание консультационных услуг (далее – Услуги) в области бухгалтерского учета и налогообложения по заявкам Заказчика (далее – Задание).
Стоимость Услуг по договору складывается из суммы стоимостей всех Заданий.
Стоимость по каждому Заданию определяется исходя из времени (человеко-часов), которое требуется специалистам Исполнителя на оказание услуг, и стоимости одного человеко-часа, установленного в Приложении к договору. Стоимость услуг увеличивается на сумму НДС, исчисленную в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1. Цель и задача выполнения работ/оказания услуг: 
Целью оказания услуг является анализ, выработка позиции, разработка документов по отдельным вопросам и проблемным областям, возникающим в ходе деятельности ООО «Газпром ГНП продажи» (далее – Заказчик), не урегулированным в бухгалтерском и налоговом законодательстве, приводящим Заказчика к рискам недостоверности отчетности, финансовым, репутационным или иным рискам (далее сложным вопросам).
1. Место выполнения работ/оказания услуг: офис компании Исполнителя.
1. Перечень работ/услуг, подлежащих выполнению/оказанию: 
	№ п/п
	Наименование работ/услуг
	Предельный размер цены договора, руб. без НДС
	Предельный размер цены договора, 
руб. с НДС
	Начальная максимальная ставка почасовой оплаты услуг, руб. без НДС
	Начальная максимальная ставка почасовой оплаты услуг, руб. с НДС

	1
	Консультационные услуги в области бухгалтерского учета и налогообложения*
	2 000 000,0 
	2 400 000,00
	6 776,94
	8 132,33


* Перечень услуг (конкретные формулировки вопросов) будет формироваться по мере появления потребности Заказчика в разъяснении отдельных вопросов и проблемных областей, связанных с деятельностью Заказчика, которые возникают в связи с неоднозначностью формулировок бухгалтерского и налогового законодательства, и приводящих к возникновению финансовых и репутационных рисков, рискам недостоверности бухгалтерской и (или) налоговой отчетности  или иным рискам Заказчика, в том числе, но не ограничиваясь:
- вопросы по планируемым сделкам, в том числе между ВЗЛ (бухгалтерские (квалификация, порядок отражения в учете и отчетности), налоговые последствия и риски);
- вопросы, связанные с операциями с капиталом компании (выход участников из ООО, вклады в имущество, реорганизация, ликвидация и т.д.);
- вопросы ценообразования, валютного контроля и возможные налоговые риски в применяемых подходах при экспортных продажах (контролируемые и потенциально контролируемые сделки);
- вопросы налогообложения, связанные с имуществом, в том числе выбытием, консервацией, государственной регистрацией имущества, переквалификацией движимого имущества в недвижимое, прочие вопросы квалификации объектов, как объектов налогообложения налогом на имущество;
- вопросы, связанные с юридической квалификацией договоров и соответствующими последствиями для целей налогообложения и составления бухгалтерской отчетности;
- вопросы учета и отчетности, налоговых последствий и рисков по операциям, связанным с развитием биржевых и внебиржевых инструментов срочного рынка (например, фьючерсов и пр. ПФИ), инструментов хеджирования;
- вопросы трансформации бумажного документооборота в электронный (юридически значимый).
Количество услуг определяется количеством Заданий (одна услуга – одно Задание). Задания оформляются по каждому вопросу в форме, установленной договором, по мере необходимости.
5. Сроки (периоды) выполнения работ/оказания услуг:
5.1.  
5.1 Начало выполнения работ/оказания услуг: с 01.01.2022, дата начала оказания услуги по каждому вопросу согласовывается в рамках каждого Задания.
5.2. Окончание выполнения работ/оказания услуг: срок действия договора по 31.12.2022, срок оказания услуги по каждому вопросу согласовывается в рамках каждого Задания. 
5.3. В случае если выполнение работ/оказание услуг должно осуществляться по графику выполнения работ/оказания услуг, то указывается График выполнения работ/оказания услуг: не прилагается
6. Требования к условиям выполнения работ/оказания услуг: 
Услуги должны быть оказаны при соблюдении следующих условий:
- необходимая информация и документы запрашиваются Исполнителем у Заказчика посредством направления в его адрес письменных запросов с указанием конкретного перечня запрашиваемых документов и информации;
- исполнителем обеспечивается сохранность документов Заказчика, предоставленных Исполнителю в целях исполнения обязательств перед Заказчиком;
- по завершении оказания услуг Заказчику должны быть возвращены в первоначальном виде документы, предоставленные Заказчиком в целях оказания услуг;
- при нахождении на территории Заказчика работников Исполнителя последний обеспечивает соблюдение ими требований техники безопасности, охраны труда и иных норм и правил, действующих на территории Заказчика;
- услуги в соответствии с Заданиями оказываются Исполнителем в письменной форме.

Функциональные обязанности исполнителя в соответствии с исполняемой ролью:
	№
	Роль
	Описание обязанностей роли

	1
	Руководитель работ по договору
	Взаимодействие с руководством Заказчика 
Согласование готовых консультаций 
Общее руководство работами по договору
Предварительное обсуждение задания с Заказчиком 
Контроль качества 
Доведение до Заказчика результатов оказания услуг
Право на подписание результата оказания услуг, а также актов оказанных услуг по договору

	2
	Руководитель проекта
	Общее руководство проектом (в рамках конкретной задачи, полученной от Заказчика)
Формирование проектной команды (в том числе привлечение узкоспециализированных экспертов, привлечение зарубежных офисов международной сети) 
Информирование Заказчика о статусе проекта 
Постановка задач проектной команде Специалистов 
Контроль сроков выполнения задач 
Первичный контроль качества подготовленной консультации

	3
	Специалист 
	Подготовка проекта письменного заключения по поставленному вопросу;
Подбор положений применимого законодательства и правоприменительной практики по поставленному вопросу



7. Порядок и условия контроля выполнения работ/оказания услуг: 
· Заказчик вправе получать информацию о ходе оказания Услуг Исполнителем, не вмешиваясь в его деятельность;
· Заказчик вправе при необходимости получать письменные и устные пояснения Исполнителя по вопросам Заказчика, направленным Исполнителю в порядке, предусмотренном Договором.
8. Требования к качеству работ/услуг, а также технологиям, используемым при выполнении работ/оказании услуг:
· Качество оказываемых услуг должно соответствовать условиям договора и Задания; 
· Услуги должны быть оказаны качественно и в надлежащие сроки;
· Исполнитель должен назначить ответственных представителей по взаимодействию с Заказчиком;
· Исполнитель должен обеспечить оказание Услуг персоналом, имеющим необходимую квалификацию и опыт оказания Услуг, предусмотренных Договором;
· При выявлении обстоятельств, которые оказывают или могут оказать существенное влияние на деятельность Заказчика, Исполнитель должен незамедлительно информировать об этом Заказчика.
9. Требования к результатам выполнения работ/оказания услуг: Результаты оказания услуг должны соответствовать условиям договора и Задания.
10. Требования к качеству, надежности и безопасности работ/услуг: Услуги должны быть оказаны качественно и в соответствии с требованиями, установленными в договоре и Задании.
11. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества работ/услуг: Услуги должны быть оказаны в соответствии со сроками и объемами, указанными в Задании. 
12. Перечень документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам: не устанавливается.
13. Дополнительные оценочные требования к участнику закупки: 

	№ п/п
	Оценочные требования к участнику закупки
	Документ, предоставляемый в составе заявки на участие в закупке, подтверждающий соответствие требованию, установленному заказчиком 

	1
	Наличие у участника опыта разработки изменений в бухгалтерском и налоговом законодательстве РФ для нефтегазовой отрасли
	Информационное письмо Участника с приложением инициатив в государственные органы с предложениями (при наличии)

	2
	Участник является членом одной из международных аудиторско-консалтинговых сетей
	Справка (в произвольной форме), подтверждающая его принадлежность к общепризнанной международной сети аудиторско-консалтинговых компаний (при наличии)

	3
	Профессиональная ответственность участника застрахована на сумму не менее 15 млн. долл.
	Документ, подтверждающий сумму страхования (при наличии)

	4
	Наличие у Участника возможности выделения проектной команды по договору, с опытом работы по специальности, с учетом привлекаемых им субподрядчиков/субпоставщиков/соисполнителей, обладающего соответствующей квалификацией, компетентностью, опытом, профессиональными знаниями для выполнения работ (оказания услуг, поставки товаров) в соответствии с предметом закупки. При этом необходимо представить следующие сведения, но не ограничиваясь:
1. Руководитель работ по договору с высшим профессиональным образованием (юридическое, либо экономическое), с опытом работы на аналогичной должности не менее 10 лет – не менее 2-х сотрудников;
2. Руководитель проекта с высшим профессиональным образованием (юридическое, либо экономическое), с опытом работы на аналогичной должности не менее 7 лет – не менее 3-х сотрудников;
3. Специалисты по договору с высшим профессиональным образованием (юридическое, либо экономическое), с опытом работы не менее 3 лет по специальности – не менее 4-х сотрудников.
При этом, в проектной команде обязательно должен быть специалист (методолог по бухгалтерскому учету) обладающий знаниями и опытом в сфере оказания консультационных услуг в области бухгалтерского учета и имеющий сертификаты DipIFR; ACCA; CIMA или Сертификат проф.бухгалтера.
	Справка о кадровых ресурсах Участника
(Форма 5 Документации)


	5
	Опыт выполнения работ/оказания услуг, аналогичных предмету запроса предложений за предшествующие 3 года (кол-во договоров) дате публикации предмета закупки.
Учитывается общее количество договоров, представленных в заявке Участника, но не более 20 договоров;
Тематика договора;
Стоимость договора (учитываются договоры со стоимостью не менее 20 % от начальной (максимальной) цены договора (предмета закупки).
	Справка о выполнении договоров (Форма 3)


	7
	Записка по технологии оказания услуг (выполнения работ):
- детальное описание мероприятий (план мероприятия, детальный график оказания услуг с датами, приоритет или последовательность выполнения действий);
- специального оснащения (какие ресурсы необходимо задействовать, тип ресурса, дата его привлечения, ответственный за привлечение ресурсов);
- описание задач, решаемых при оказании услуг (выполнении работ).

Записка по организации оказания услуг (выполнения работ):
- описание организационной схемы (структуры) управления оказанием услуг; 
- описание стандартов оказания услуг;
- описание подходов к организации материально-технического и информационно-технического обеспечения; 
- описание схемы управления оказанием услуг с указанием средств связи, средств автоматизированной обработки информации; 
- наличие схемы взаимодействия с субподрядчиками.

Записка по управлению рисками:
- планирование управления рисками;
- качественный анализ рисков;
- количественный анализ рисков;
- эффективный контроль реализации принятых рисковых решений.

Записка по управлению системой качества:
- предложения по контролю качества (способы) при оказании услуг (выполнении работ); 
- структура службы контроля качества.	
	[bookmark: _GoBack]Информационное письмо Участника (Форма 1.2)

	8
	Наличие МТР достаточных для оказания услуг
	Справка о материально-технических ресурсах (Форма 4)


	9
	Наличие в Заявке Участника сертификата по стандарту менеджмента качества ГОСТ Р ИСО 9001-2008 (ISO 9001:2008)
	(При наличии)
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